
Instructeur des
autorisations du droit des
sols (ADS) H/F
Offre n° O091220500643529

Publiée le 27/02/2024

Synthèse de l'offre

Employeur  :   Mairie de VIGNEUX-SUR-SEINE

75 rue Pierre Marin

91270 VIGNEUX SUR SEINE 

30 000 habitants - Sud-Est Paris - 20mn Paris Gare de Lyon

Membre de la Communauté d'Agglomération Val d'Yerres-Val de Seine

Lieu de travail :  VIGNEUX SUR SEINE

Poste à pourvoir le :   01/05/2024 

Date limite de candidature :  27/04/2024

Type d'emploi :  Emploi permanent - vacance d'emploi

Motif de vacance du poste

Poste vacant suite à une mutation vers autre collectivité

Nombre de postes :  1

Détails de l'offre

Famille de métiers :   Urbanisme, aménagement et action foncière > Droit des sols et information

géographique 

Grade(s) recherché(s) :   Rédacteur

Rédacteur principal de 1ère classe

Rédacteur principal de 2ème classe

Métier(s) :    Instructeur ou instructrice gestionnaire des autorisations d'urbanisme 

Ouvert aux contractuels :   Oui , à titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires (Art. L332-8

disposition 2 du code général de la fonction publique)

Un contractuel peut être recruté sur ce poste si aucune candidature d'un fonctionnaire ne convient, et car les

besoins des services et la nature des fonctions le justifient. Le contrat proposé ne peut excéder trois ans,

renouvelable dans la limite d'une durée maximale de six ans. 

Temps de travail :  Temps complet, 1607 heures annuelles 

Télétravail :  Oui 

Management :  Non

Experience souhaitée :  Confirmé

Descriptif de l'emploi :
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Au sein de la Direction de l'Urbanisme pôle ADS, au sein d'un binôme de poste assurant accueil et conseil aux

administrés+instruction ADS

Supérieur hiérarchique direct : Directeur (trice) de l'Urbanisme

Instruction des autorisations du droit des sols hors foncier

Accueil des pétitionnaires

Missions / conditions d'exercice :

Instruction des autorisations du droit des sols (Permis de construire, Déclaration Préalable, Permis de démolir,

Autorisations de Travaux)

* Réception enregistrement des ADS

* Instruction des ADS

* Echanges avec les services consultés et les élus

* Accueil du pétitionnaire pour compléments des dossiers ADS

* Accomplissement des formalités d'instruction des ADS

* Tri et classement des Avis et AR des services extérieurs concernant les ADS

* Mise à jour et suivi des ADS

* Notification affichage des ADS

* Archivage des dossiers traités

Accueil des usagers :

* Accueil téléphonique et physique aux heures d'ouverture du service urbanisme en binôme avec l'autre

instructeur

* Remise de documents ou informations générales concernant les demandes, conseil et aide à la préparation

des projets, et à l'élaboration des dossiers A.D.S

* Prise de rendez-vous de projets

Activités accessoires :

En cas d'absence de l'agent compétent

* Enregistrement et instruction des ADS

* Suivi des ADS de l'agent absent

* Visite d'infractions et de conformités après assermentation

* Réalisation de rendez-vous de projet

Profils recherchés :

Savoir-faire :

* Utilisation d'ordinateur et logiciel métiers (OXALIS) + SIG

* Savoir appliquer les procédures administratives, réglementaires et suivre les dossiers

* Savoir lire et interpréter des plans

Savoir :

* Réglementation en matière d'urbanisme

* Réglementation du PLU

Savoir-être :

* Bon relationnel avec le public
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* Faire preuve de rigueur

Contact

Informations complémentaires : 

Envoyer CV et lettre de motivation par voie postale ou sur l adresse mail suivante

rhrecrutement@vigneux91.fr

Monsieur le Maire

75 rue Pierre Marin

91270 VIGNEUX SUR SEINE

Page de candidature en ligne :   http://www.emploi-territorial.fr/candidature/o091220500643529-instructeur-

autorisations-droit-sols-ads-h-f

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les candidats

remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique.

À titre dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent

accéder à cet emploi par voie contractuelle.
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