
Chargé(e) de recettes h/f
Offre n° O091231201285665

Publiée le 22/12/2023

Synthèse de l'offre

Employeur  :   Mairie de VIGNEUX-SUR-SEINE

75 rue Pierre Marin

91270 VIGNEUX SUR SEINE 

30 000 habitants - Sud-Est Paris - 20mn Paris Gare de Lyon

Membre de la Communauté d'Agglomération Val d'Yerres-Val de Seine

Lieu de travail :  VIGNEUX SUR SEINE

Poste à pourvoir le :   Dès que possible 

Date limite de candidature :  20/02/2024

Type d'emploi :  Emploi permanent - vacance d'emploi

Motif de vacance du poste

Poste vacant suite à une mobilité interne au sein de la collectivité

Nombre de postes :  1

Détails de l'offre

Famille de métiers :   Finances > Procédure budgétaire et comptable 

Grade(s) recherché(s) :   Adjoint adm. principal de 1ère classe

Adjoint adm. principal de 2ème classe

Adjoint administratif

Rédacteur

Rédacteur principal de 2ème classe

Rédacteur principal de 1ère classe

Métier(s) :    Responsable de gestion comptable 

Ouvert aux contractuels :   Oui , à titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires (Art. L332-

14 du code général de la fonction publique)

Un contractuel peut être recruté sur ce poste dans l'attente de recrutement d'un fonctionnaire. Le contrat

proposé ne peut excéder un an, renouvelable dans la limite d'une durée totale de 2 ans. 

Temps de travail :  Temps complet, 1607 heures annuelles 

Télétravail :  Oui 

Management :  Non

Experience souhaitée :  Confirmé

Descriptif de l'emploi :

Au sein de la Direction des Finances

Missions / conditions d'exercice :
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* Participer à l'élaboration et la rédaction du bilan d'activité des recettes

* Saisir et générer des titres ordinaires

o Fourrières, T.L.P.E, Loyers, Locations de salles, Redevances d'occupation, Village Noël, ULIS, Permission de

voirie

* Saisir et générer des dépenses à régulariser

* Suivre l'apurement des sommes en attente (rattachements) en accompagnement des services gestionnaires

* Gérer la facturation, le recouvrement, le calcul, les corrections et l'envoi

* Gérer des recettes dans le cadre du traitement du compte d'attente du budget de la Ville (P503), en lien avec

les services gestionnaires dans l'identification des sommes encaissées et des pièces justificatives

* Suivre l'encaissement de l'ensemble des recettes hors P503 en lien avec les services gestionnaires (voirie,

espaces verts, gestion locative, urbanisme...)

* Suivre les impayés: assurer le suivi des tableaux d'évolution des dettes par service pour alimenter la

commission des impayés et la diffusion des services

* Référente régie, appui technique et juridique auprès des régisseurs de la ville (rédaction des arrêtés de

nomination, de cessation de fonction ou de fermeture de régie ; accompagner, former et entreprendre le suivi

des régisseurs, en collaboration avec le Trésor Public)

* Renfort sur l'encaissement des factures uniques sur les différents modes de paiement, ainsi que sur la régie

culture

* Renfort exceptionnel à la gestion locative (rédiger des notifications; saisir et générer les loyers et charges de

manière mensuelle ; assurer le suivi des restes à recouvrer des locataires )

Missions en lien avec la régie centralisée:

* Assurer la permanence le samedi, gérer l'accueil

* Assurer l'encaissement des factures

* Gérer les réclamations des administrés

* Établir les statistiques des encaissements

* Centraliser les facturations provisoires, contrôler la facturation et émettre des factures

* Générer les lettres de relance

* Assurer le recouvrement des factures non réglées

* Assurer le traitements des chèques, espèces, CESU, ANCV

Profils recherchés :

Développer un bon sens du travail en commun,

Sens de la rigueur, de l'autonomie, de l'organisation et de la discrétion,

Relationnel aisé,

Disponibilité, Initiative,

Maîtrise de la réglementation et du logiciel CIRIL Finances

Contact

Contact :  0169835600

Informations complémentaires : 

Envoyer CV et lettre de motivation par voie postale ou sur l adresse mail suivante

rhrecrutement@vigneux91.fr

Monsieur le Maire

75 rue Pierre Marin
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91270 VIGNEUX SUR SEINE

Page de candidature en ligne :   http://www.emploi-territorial.fr/candidature/o091231201285665-charge-e-

recettes-h-f

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les candidats

remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique.

À titre dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent

accéder à cet emploi par voie contractuelle.
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